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Logowanie do systemu KSEF

System KSeF dostepny jest pod adresem https://ap.ksef.mf.gov.pl.

Na ekranie Wybierz sposéb logowania nalezy wybraé opcje Zaloguj profilem zaufanym.

E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur o1
wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

& Powrét

Zaloguj profilem zaufanym -

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

Uzytkownik zostanie poproszony o wybér indentyfikatora firmy — nalezy wybraé opcje NIP firmy, oraz uzupetnic¢ pole
ponizej.

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umazliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur «
wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrot

Identyfikator *

(@ NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

‘ Wpisz NIP firmy ‘
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Po wybraniu przycisku Uwierzytelnij, w celu podpisania dokumentu z zadaniem logowania profilem zaufanym nalezy uzy¢
przycisku Podpisz oraz Profil zaufany

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument

a Podpisz zadanie uwierzytelnienia do systemu KSeF XAdES otoczo ny
565 B

gov.pl

&« Wréé

Podpisz dokument

Q mObywatel

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

Profil zaufany

eg Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ podpis >
zaufany.

E-dowéd

@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ >
podpis zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

@ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ >
podpis kwalifikowany.
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Uzytkownik zostaje przekierowany do strony logowania Profilu zaufanego.

Login 3)

Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

‘ Wpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGU) SIE

Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Po pomysinym zalogowaniu poprzez konto email lub konto bankowe, nalezy wpisa¢ kod z wiadomosci SMS.
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Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy
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Bank Polski
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Bank Pekao
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inteligo

Cemyfikat
kwalifikowany

4 |
] F ] - X
Potwierdz podpisanie dokumentu
Whisz kod SMS, ktory wystalismy na Twdj telefon.
Kod SMS z [, codzina I
— x |
SMS nie dotarl? Wyslij ponownie
A V|
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W przypadku prawidtowego logowania wyswietlona zostanie strona gtdwna aplikacji KseF.

= Menu :g Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF
B Faktury v

(© Historia sesji

a% Uprawnienia v

-
© Tokeny v Krajowy System e-Faktur
Certyfikaty “ Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania,

przesytania, odbierania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji procesow
fakturowania oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac
bteddw przy ich wystawianiu.
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Generowanie tokena KSeF

Po poprawnym zalogowaniu do systemu KseF opcja utworzenia nowego tokena dostepna jest w menu Generuj token.

= Menu E Krajowy Syst

B Faktury v

(O Historia sesji

4% Uprawnienia v
© Tokeny ~

» Generuj token
» Lista tokendw
£3 Certyfikaty v

Nalezy poda¢ nazwe nowego tokena oraz powigzane z nim uprawnienia. W wiekszosci wypadkow wystarcza uprawnienia
do wystawiania oraz przegladania faktur.

B Faktury v

Generowanie tokena

(© Historia sesji
Wygenerowany token stuzy do nawigzywania sesji w KSeF przy uzyciu API.

2% Uprawnienia v
Nazwa tokena*
© Tokeny ~ kSoftware Faktury

» Generuj token

Maksymalna liczba znakéw wynosi 256
» Lista tokendw

Wybierz uprawnienia powigzane z tokenem:*
Certyfikaty e wystawianie faktur
przegladanie faktur
(] przegladanie uprawnien
(] zarzadzanie uprawnieniami

(] zarzadzanie jednostkami podrzednymi

wykonywanie operacji egzekucyjnych
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Jesli po wybraniu przycisku Generuj token nie zostat on od razu wyswietlony nalezy naciska¢ link Od$wiez do momentu az
zostanie on wysSwietlony na ekranie.

Generowanie tokena

() W realizacji

Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwaé kilka minut. ) Odéwiez

Uwaga! Aby wyswietli¢ token, uzyj przycisku [Odswiez]. Jezeli opuscisz strone przed wyswietleniem tokena, nie bedziesz
mial mozliwosci jego péZniejszego pobrania. Po poprawnym wygenerowaniu token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go
przed opuszczeniem strony.

Wygenerowany token nalezy zapisaé w bezpiecznym miejscu przed zamknieciem strony w przegladarce.

Generowanie tokena

© zakonczono pomysinie

Twaoj token zostal pomysinie wygenerowany.
Wygenerowany token zostat dodany do listy tokenow.

Uwaga! Token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

O

Token

Wygeneruj kolejny token
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